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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Introduccion

Con fundamento en la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo
Articulo 56 fraccion | inciso b) y fraccion Il inciso a) en donde se indica; las
dependencias de la Administracion Publica Municipal deberan contar con
manuales de organizacion, servicios y procedimientos y otros instrumentos
para mejorar el desempefo de la administracion;

De acuerdo al Plan Municipal de Desarrollo 2016-2020, el Presidente
Municipal Constitucional de Tulancingo de Bravo, el L.C.C. Fernando Pérez
Rodriguez establece el compromiso de hacer eficiente los servicios publicos,
teniendo la certeza de contar con un gobierno municipal transparente vy
cercano a la gente.

Derivado de lo anterior, el presente manual tiene como proposito, dotar a los
funcionaros publicos de un instrumento gque permita tramites y servicios,
mas eficientes, asi como los procesos internos, encaminando sus objetivos,
estrategias, acciones vy politicas publicas. Por ello, su organizacion y sistema
de trabajo deben revisarse y modernizarse constantemente, a fin de
garantizar una gestion publica eficiente y moderna.
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Objetivo del Manual

Establecer los lineamientos a seguir para orientar a los servidores publicos
responsables de desempefar eficiente y eficazmente las acciones adecuadas
en el ambito deportivo vy recreativo que coadyuven a la consecucion de la
vision del Municipio con apoyos integradores gue fomenten la cultura
deportiva y la recreacion en la sociedad tulancinguense.
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PRESIDENCIA MUNICIPAL

TULANCINGO DE BRAVO, . HGO.

Marco Juridico Administrativo

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
. Constitucion Politica del Estado de Hidalgo

. Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo

. Ley de Planeacion vy prospectiva del Estado de Hidalgo

. Ley de transparencia y acceso a la informacion Publica Gubernamental

para el Estado de Hidalgo

. Reglamento de la ley de transparencia y acceso a la informacion publica

Gubernamental para el Estado de Hidalgo

. Reglamento interior de la administracion publica de Tulancingo de Bra-

vo, Hgo.
. Bando de Policia y buen Gobierno de Tulancingo de Bravo, Hidalgo

. Plan Municipal de Desarrollo 2016-2020
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Procedimiento 1

“Gestion de recursos para atletas de alto rendimiento”
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Procedimiento 1

1.1 Proposito del procedimiento

Dedicar importantes esfuerzos para establecer estrategias de fomento v
apoyo al deporte y recreacion de la sociedad en todas las colonias, comuni-
dades vy localidades del municipio que generen un incremento en su rendi-
miento diario y una mejor calidad de vida.

1.2 Alcance

Por la naturaleza misma del procedimiento, este aplica al personal de la Di-
reccion de Cultura Fisica y Recreacion.

1.3 Responsabilidades.
1.3.1 Director de Cultura Fisica y Recreacion

. Lograr una corresponsabilidad con el desarrollo del municipio, a través
de becas para nifios, jovenes y adultos en condiciones vulnerables para
su participacion en los diferentes deportes.

. Apoyar a través de la gestion de becas a los atletas de alto rendimiento
del municipio

. Insertar a los jovenes en las acciones deportivas que se realicen en el
MUuUNICipio
. Se atendera de manera eficiente a las peticiones de los atletas

. Se fomentarad de manera continua una cultura deportiva en la poblacion
tulancinguense mediante un apoyo continuo dirigido al desarrollo
deportivo municipal

Direcciéon de Cultura Fisica y Recreacion 6
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TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Procedimiento 1

1.3.2 Recepcion de Cultura Fisica y Recreacion

. Brindar informacion necesaria en cuanto a los apoyos que ofrece la Di-
reccion

. Recibir, integrar y archivar los expedientes de peticion de becas depor-
tivas

1.4 Politicas de Operacién

1.5 Formatos

No aplica

1.6 Definiciones

No aplica
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Procedimiento 1
1.7 Descripcion de actividades
Paso Responsable Descripciéon de actividades Formato
Entrenador local v/ Se presentan a la Direccion de Cultura
1 o atleta Fisica y Recreacion a solicitar el apoyo NG aplica
o para algun atleta destacado en su disci- P
(Solicitante) plina
Pide al usgario|un e(;lqoeolient%| olle elviolen—
- cias sobre el rendimiento del atleta -
2 Recepcion (R) (presencia en competencias, fotografias, No aplica
diplomas, notas periodisticas, etc.)
Entrenador local y/ Entregan documentacion requerida in-
3 o atleta cluyendo la solicitud de la beca por es- No aplica
(Solicitante) crito.
Director de Cultura Envia copia del expediente de evidencias
4 Fisica y recreacion y de la carta de peticion al despacho de No aplica
(DCFR) la presidencia para gestionar la beca

Despacho del

Si el presidente autoriza la beca, paso 6,

5 ) sino, se le informa al atleta los motivos Formato Libre
Presidente del rechazo vy fin del procedimiento.
Brinda la beca a los entrenadores locales -
6 DCFR o atleta No aplica
7 R Archivar el expediente No aplica
8 Fin de procedimiento
8
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Flujograma
Director de Cultura Fisia y
Solicitante Recepcion Recreaci Despacho del Presidente
Inicio
. Solicita al altleta
So{l;::t:;l;epgo ————  evidencias de
rendimiento
Entrega documentacion Enuig el ex&edideriie a No
requerida y solicitud de HPILII0 Ok ; Autoriza la beca?
|a beca por escrito > presidente para su b
analisis

Direccion de Cultura Fisica y Recreacion

Entreqa el apoya &l
atleta

Fin del procedimiento
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Procedimiento 2

“Imparticidon de cursos de natacidon en la alberca
semiolimpica Tulancingo”
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Procedimiento 2

2. Imparticion de cursos de natacién en la alberca semiolimpica Tulancingo
2.1 Proposito de la Actividad

Fomentar la cultura deportiva en la sociedad tulancinguense, permitiendo el
acceso a espacios deportivos.

2.2 Alcance

Por la naturaleza misma del procedimiento, este aplica al personal de la
Unidad Deportiva “Javier Rojo Gomez” y al personal de la Direccion de Salud.

2.3 Responsabilidades.
2.3.1 Encargado de la Unidad Deportiva “Javier Rojo Gémez”
. Recibir y revisar los documentos necesarios de los interesados

. Supervisar que la actividad se realice conforme a las normas
establecidas.

2.4 Politicas de operacidon

. La recepcion de los documentos se realiza en las instalaciones de la
alberca

. Los interesados deberan llevar la documentacion necesaria de manera
completa y legible

. El interesado debe cumplir las indicaciones del reglamento

Direcciéon de Cultura Fisica y Recreacion i
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PRESIDENCIA MUNICIPAL

TULANCINGO DE BRAVO, . HGO.

2.5 Formatos

DCFR-SLI-0O1

‘ﬂ‘ f REGLAMENTO:

] : gmnmsmnmmmm
‘}:"{'I SOLICITUD DE INSCRIPCION oo S s partri dos clases s por o

— * Presentar credencial debidamente sellada v al corriente de su pago

DIRECCION DE CULTURA FISICA Y #Uso de traje de basio, gogies, gorro, sandalizs y toalla
« Legar 10 minutos antes de su hora de entrada

RECREACION DE TULANCINGO + Habri telerancia de 10 minutos después de la bora, de lo contrario ya ne

pedrin ingresar a tomar 4 dase,

+ El horario de pago serd de 09:00 a 18:00 hes. en oficine de la Unidad
’ Deportva, los primeros 5 dias hibdes de cada mes (lunes 4 viernes)

AWA“CA -}ﬂuﬂt:mrhd.mdmuipnum:ﬂm{mudnm}

TULANCINGO  [strouee

+ Probabido bariarse en las regaderas de agua caliente (solo para enjuagarse,
B0 usar jabén y/o shampoo)
# Prohibide entrar en bora y dia que no le cormesponde
. # & prokibe consumir Alimentos minimo 90 minutos ates de s cdase
MATRICULA | + probibico entrar a s alberes con cualquier tpo de accesorios (eoliares
aretes, anillos y pulseras)
# 5t Probibe entrar a L alberca en 3 periodo por salud & higiens
NOMERE: + Probibido demorarse mus de § minutos en regaderas después de su clase
(las regaderas vo son para banarse)
# 5o profube sustraer pertenenciis Henes
# Prohibido correr dentro de lis instalaciones
: # 5 prohibe después de mu clae permanecer ma de 20 minumes en
FECHA DE NACIMIENTO bars canbi
# 54 profube Jugar en regaderss, vestidores y baios
EDAD: | || » Prohibido ingresar con cbjetos de valar, ya que la Direccida no 28 hace
respatiible

FECHA DE INSCRIPCION: | | 'wmﬁmmmmwmm

. » Profubido utilizar ropa nteriar abao del traje de busio
TELEFONOS DE EMERGENCIA: # S¢ prokibe introdudr animales

-Fﬂmmah&umiﬂum

NOMERE Y FIRMA DEL FADRE O TUTOR

TIPO DE SANGRE:

2.6 Definiciones

No aplica

N
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Procedimiento 2

2.7 Descripcion de Actividades

Paso Responsable Descripcién de actividades Formato
1 Encargado de la Publica los requisitos para la imparticion NG aplica
Unidad Deportiva del curso de natacion. P

Entrega la documentacion requerida pa-

2 Usuario ra ingresar al curso. No aplica
Si cumple con los requisitos, paso 4. si
3 Recepcion no fin del procedimiento. No aplica
4 Usuario Recibe vy llena la solicitud de inscripcion DCFR-SLI-01
. Realizar el pago correspondiente de la :
5 Usuario inscripcion y mensualidad. No aplica
6 Recepcion Elabora su expediente del usuario No aplica
7 Recepcion Elabora y entrega la credencial al usuario No aplica
Entrega el importe de las inscripciones y
s mensualidades al drea de Ingresos con
8 Recepcion autorizacion y supervision del Encarga-
do de la Unidad Deportiva y Director
9 Usuario Asiste al curso No aplica

Fin del procedimiento

13
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Flujograma
LIsuario Encargado de la Unidad Deportiva Recepcian
Inicio
1
Entrega la Solicita a los interesados

documentacidn |
reqguerida para el
CUFS0

los requisitos para tomar
el curso de natacicn

iReune los
requisitos?

Llena la solicitud
de inscripcidn

¥

Mo Realiza el pago Elabora el
de la inscripcidn v | axpadiante dal
mensualidad USUaria

4
Elabora v entrega

Asiste al curso e al usuario la
— credencial para

asistir al curso

kL
Entrega el impaorte
e las Inscripclones
v mensualidades al
draa da ingresos

Fin del
Frocedimiento

F 3
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Procedimiento 3

Solicitud de espacios publicos de la Unidad
Deportiva “Javier Rojo Gdmez” para instituciones,
ligas deportivas, Escuelas Deportivas y eventos en

general.

Direccién de Cultura Fisica y Recreacion 15
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Procedimiento 3

3.1 Propdsito de la Actividad

Fomentar la cultura deportiva en la sociedad tulancinguense, permitiendo el
acceso universal a espacios deportivos.

3.2 Alcance

Por la naturaleza misma del procedimiento, este aplica al personal de la
Direccion de Cultura Fisica y Recreacion y al personal de la Unidad
Deportiva.

3.3 Responsabilidades.
3.3.1 Encargado de la Unidad Deportiva “Javier Rojo Goémez”

. Solicita al interesado Oficio de peticion (Con tres semanas de
anticipacion) dirigido al Presidente Municipal con atencion al director de
Cultura Fisica y Recreacion y con copia al encargado dela Unidad
Deportiva, especificando el tipo de apoyo que requiere ya sea para
actividad permanente o evento especial

. Supervisar que la actividad se realice conforme a las normas
establecidas.

3.4 Politicas de operacion

« Larecepcion de los oficios se realiza en la oficina de Oficialia de Partes
de Presidencia Municipal

e Los interesados deberan llevar la documentacion necesaria de manera
completa y legible

. El interesado debe cumplir las indicaciones del reglamento

Direcciéon de Cultura Fisica y Recreacion 16
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

hed
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3.5 Formatos

DCFR-SLI-02
| ,-
TULANCINGO DIRECCION DE CULTURA
. FiSICA Y RECREACION

DISPOSICIONES GENERALES DEL USO DE LAS INSTALACIONES DE LA UNIDAD
DEPORTIVA “JAVIER ROJO GOMEZ"

El presente Reglamento es de observancia general, para todas aquellas personas que hagan uso
de las instalaciones deporiivas.

Las disposiciones que de ella emanen deberan ser cumplidas.
El incumplimiento de las mismas, sera sancionado conforme a lo dispuesto en este Reglamento.

El presente Reglamento tiene por objeto establecer las disposiciones que deberan observar los
usuarios de las instalaciones deportivas.

DEL AMBITO DE APLICACION DEL REGLAMENTO

El presente Reglamento, tendra aplicacion sobre las instalaciones deportivas que sean propiedad
de esie Ayuntamiento, mismos que son los siguientes:

. Unidad deportiva “Javier Rojo Gomez".
II. Gimnasic de usos multiples “Adolfo Lugo Yerduzeo™
. Estadio de futbol
V. Canchas de Futbol (1y 2)
V. Pista de Atletismo
V1. Canchas de Fronton
Yil. Estadio de Béisbol “Victor Orozco”
Yill.  Canchas de Voleibol de playa
[¥. Canchas de Squash
#.  Todas aguellas instalaciones que hubieren o que se creen en lo futuro, entraran bajo el
ambito del presente Reglamento.

OBLIGACIONES DE LOS USUARIOS

Toda persona que haga uso de las instalaciones que sean compeiencia de este Reglamenio se
vera obligada a cumplir las disposiciones que en ésta o cualquier ofra norma se dicte.

Son obligaciones de los usuarios:

A Respetar y mantener en buen estado las instalaciones que ufilice.

B. Uliilizar las normas de segurnidad.

C. Debera comportarse dentro de las instalaciones, conforme a la costumbre establecida,
observando en fode momento buena conducta y respeto con sus semejantes.

1
|

Direccion de Cultura Fisica y Recreacion 17



Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo ”*;5;;?;/

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

3.5 Formatos

DCFR-SLI-02

0. Sujetarse estrictamente al horario que para el efecio se establezca para el uso de las

instalaciones deporiivas.

. Hacer el uso correcto de las instalaciones deporiivas.

F. Al concesionario o vendedor que haga uso de las instalaciones deberd en todo momento
sujetarse a las condiciones que se imponga para la venta o exhibicion de sus giros
comerciales.

G. Toda queja o sugerencia deberd ser presentada a la Direccion de Cultura Fisica vy
Recreacion v a la Direccidn de la Unidad Deportiva, ya sea en forma por escrito.

H. Todo usuario se obliga al pago de dafios o perjuicios gue se causen a las instalacionas
deportivas

. Todo usuario tiene derecho de usar las instalacicnes, siempre y cuando su conducta no
contravenga a lo agui estipulada.

J. Todo equipe o implemento gue se encusnire dentro de las instalaciones deportivas es
propiedad del Ayuntamiento vy de las Ligas deporiivas en su caso, por lo tanto cualquier
destruccion de estos objetos sera sancionado conforme a 1a ley

USD DEL GIMNASIO

m

Se otorgaran horarios a los usuarios que lo soliciten el espacio, siempre y cuando sea con 20 dias
de anficipacion, con el fin de no afectar a las Ligas, escuelas y clubes que ya usan las
instalaciones y se ajusien (incluidos los que ya ocupan) a los requerimientos siguientes, los cuales
Dehen entregar a la Direccion de Cultura Fisica v Recreacion vy a la Direccion de la Unidad
Deportiva

Estos horarics estan a disposicion de la Presidencia Municipal, la Secretaria de Desarrollo

Humano y Social, la Direccion de Culiura Fisica v Recreacion v de la Direccién de la Unidad
Depaortiva.

I} Requerimientos para liga deportiva:

A) Registro o afiliacion ante su Federacion Deporfiva Nacional Asociacion Civil
comaspondiente de acuerdo al deporte que se trate
B) Acta constitutiva (eleccidn, reeleccion, reestructuracion) (acta simple o notariada)
C) Plan de trabajo anual (LIGA)
0) Reglamento intemo (LIGA)
E) Roles de jusgo
F) Estadistica de competencia
&) Estado de cuenta (Final de cada torneao)
1) Requerimientos para Escuela Municipal Deportiva

A) Registro de la escuela ante su Federacion Deportiva Nacional Asociacion civil.

B) Plan de trabajo anual {enfrenamiento)

) Reglamenio intemo

D) Registro de todos v cada uno de los alumnos (nombre, fecha de nacimiento)

E) Certificacion del o los enfrenadores por parte de su Federacion Deportiva Nacional,
cerificaciones avaladas por Conade vy inhide.

2
1
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

3.5 Formatos

DCFR-SLI-02

1) Para club deportivo y/o recreativo:

&) Oficio dirigido al Presidente Municipal, con copia a la Secretaria de Desarrollo Social,
con copia a la Direccidn de Cultura Fisica v Recreacion, con copia a 1a Direccidn de
la Unidad Deportiva, en la que desglosen sus horarios v el motivo de la ocupacion de
las instalaciones, nombre de la persona que se hara responsable vy listado de
personas que ccuparan el espacio deportivo.

En caso de gue exisia la necesidad de un evenio exira a los ya programados por las Ligas que
ocupan las instalaciones, la Direccion de Cultura Fisica v Recreacion yo la Direccion de la Unidad
deportiva, avisaran a los presidentes de Liga mediante oficio, que deberan suspender sus
actividades, de acuerdo a la temporalidad siguiente:

a) Sise trata de un evento Intemacional, con 3 dias de anticipacion.

b) 5ise trata de un evento Nacional, con 5 dias de anticipacion.

c) Sise trata de un evento Regional Macional, con 5 dias de anficipacion.

d) Sise trata de un evento Estatal, con 10 dias de anticipacidn.

e} Sise trata de un evento Municipal, con 15 dias de anticipacidn.

f) Ewvento de Gobiemo Municipal, Estatal o Federal sin horario ni dias de anticipacion

Bajo ninguna circunstancia se permitira realizar evento alguno si no s& cumple con la temporalidad
anterior.

En caso de eventos de talla Estatal, Regional Nacional, Nacional o Internacional que las ligas o
cualquier ente deportive deseen solicitar se acatara a las siguientes disposiciones:

= Oficio dirigido al Presidente Municipal, con copia a la Secretaria de Desarrollo Social, con
copia a la Direccion de Cultura Fisica y Recreacion, con copia a la Direccidn de la Unidad
Deportiva, dicho oficio debera contener las caracteristicas siguientes:

< Especificar en el oficio si se trata de evento clasificatorio para otra etapa (municipal,
estatal, regional nacional o nacional), si se trata de evento final, si se trata de evenio
recreativao, sl se trata de evento de aniversario, o evento amistoso.

< Anexar la convocatoria debidamente requisitada por las autonidades deportivas,
escolares o autoridad de que se frate.

“ Relacidn de equipos pariicipantes.

<+ Rol de jusgos.

< Nimero de personas participantes entre jugadores, directivos y arbitros.

+ Evenio que no cumpla con las especificaciones anteriores v que sea de menor o igual
calidad a lo programado por las Ligas que ya ocupan las instalaciones, se llevara a cabo en
las canchas externas.

3

N
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

3.5 Formatos

DCFR-SLI-02

» Para las escuelas, empresas, ligas, asociaciones civiles yo quienes deseen hacer uso de
las instalaciones, ademas de los puntos anteriormente descritos en cuanto a los oficios,
deberan dejar una fianza de $2,000,00 (dos mil pesos 00/100 m.n.) que sera revolvente en
caso de regresar las instalaciones limpias v completamente en el mismo estado en el gue
se les prestaron, de lo contrario, se tomara esa fianza para pagar los desperfectos o dafios
vy se reintegrara el scbrante a la persona que solicitd las instalaciones

= Cuando el gimnasio se preste para eventos extra deportivos, donde se tengan que instalar
implementos u ohjetos que puedan dafar la superficie de la cancha central, se debe
garantizar mediante el uso de alfombra o cualquier otro material que cubra completaments
el piso.

MANTENIMIENTC DE LAS INSTALACIONES

Es responsabilidad de los usuarios mantener en optimas condiciones de aseo y limpieza las
instalaciones, de acusrdo a los horarios de ocupacidon de cada uno de las Ligas o Escuslas
deportivas, seran responsables de recibir v entregar el gimnasio en las mismas condiciones en las
que se les prestaron.

En caso de encontrar algun desperfecto al llegar a hacer uso de las instalaciones, deberan
reportario inmediatamente a las auforidades, para deslindar responsabilidades.

En caso de enconfrar las instalaciones sucias, deberan reportario inmediatamente a las
autoridades, para deslindar responsabilidades.

Los usuarios se haran responsables de mantener las instalaciones completamente en el mismo
orden en el gue se encuentran, ejemplo: las bancas en su lugar, los tableros de baloncesio en su
lugar, los postes de voleibol colocarlos en un costado de la cancha cuando hayan acabado de
usarlos, los botes de basura en su lugar, etc.

SANCIONES

Las faltas o infracciones cometidas la presente Reglamento de sancionaran de la siguiente
manera:

Amonestacion privada

Amonestacion publica

Suspension temporal en sus derechos.

Suspension definitiva en sus derechos.

Consignacion ante las autoridades competentes, en los casos que se determine que haya
delito.

N

4
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
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3.5 Formatos

DCFR-SLI-02

En caso de dafar las instalaciones se someteran a las sanciones siguientes (La sancion se aplica
tanto a la Liga, Escuela, Jugadores v Plblico en General).

¥ Introducir wo consumir bebidas embriagantes dentro de las instalaciones de la unidad
deportiva “Javier Rojo Gomez", $500.00 pesos de multa y suspension de 1 dia del uso de
instalaciones (o hasta que paguen la sancion).

¥ Fumar dentro de espacios cerrados de las instalaciones de |a unidad deporiiva “Javier Rojo
Gomez", $500.00 pesos de multa v suspension de 1 dia del uso de instalaciones del
gimnasio (o hasta que paguen la sancion).

¥ Introducir o consumir drogas dentro de las instalaciones de la unidad deportiva “Javier
Rojo Gomez", £500.00 pesos de multa v suspension de 1 dia del uso de instalaciones (o
hasta que paguen la sancion).

» Cometer actos inmorales dentro de las instalaciones de la unidad deportiva “Javier Rojo
Gdmez", $500.00 pesos de multa v suspension de 1 dia del uso de instalaciones (o hasta
que paguen la sancion).

¥ Queda restringido introducir mascotas al interior de la unidad deportiva “Javier Rojo
Gomez", la falta de respeto a este punto ocasionara una multa de $500.00 pesos v
suspension de 1 dia del uso de instalaciones (o hasta que paguen la sancion).

& Falta de respefo hacia las personas, $500.00 pesos de multa y suspensidn de 1 dia del uso
de instalaciones de la unidad deportiva “Javier Rojo Gomez" (o hasta que paguen la
sancion)

= Dejar sucias las instalaciones de la unidad deportiva “Javier Rojo Gomez", $500.00 pesos
de multa v suspension de 1 dia del uso de instalaciones (o hasta que paguen la sancion y
reparen el dafio)

* Pintar o rayar el mobiliario v equipo de la unidad deporiiva “Javier Rojo Gomez", $500.00
pesos de multa y suspension de 1 dia del uso de instalaciones (o hasta gue paguen la
sancion, y reparen el dafnio)

# Daniar fisicamente las instalaciones de la unidad deportiva “Javier Rojo Gomez" y mobiliario,
$500.00 pesos de multa y suspension del uso de instalaciones hasta la reparacion total del
dafio

* En el caso del mobiliario, mesas, sillas, bancas, marcador electronico, instalacidn eléctrica,
piso, tableros, postes de volelbol, que sufran desperfecto por causa humana o mal uso por
parte de los usuarios, la reparacion la cubrird la Liga o escuela en uso de la instalacion.
(aparte de $500.00 pesos de multa vy suspension del uso de instalaciones del gimnasio).

# En el caso del mobiliario, mesas, sillas, bancas, marcador electronico, instalacion eléctrica,
piso, tableros, postes de voleibol, que sufran desperfecto por causa natural, la reparacion
se cubrira en partes proporcionales por todos los usuarios y el municipio, dividido el total del
costo de la reparacion en una parte por cada liga v el municipio.

¥ En caso de gue alguna Liga o Usuario se niegue a cooperar en fiempo v forma con las
reparaciones de las instalaciones, se le suspendera el uso de las mismas de manera
indefinida, reanudando el uso de las mismas un mes después de que hayan cubierto el
monto de sU cooperacion.

N
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Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo

3.5 Formatos

DCFR-SLI-02

¥ Tratandose de concesionarios, la direccion de Cultura Fisica v Recreacion podra imponer
las siguientes sanciones:

o Multa, hasta por $2,000.00.
o Cancelacién de la concesian.

o Pago de los dafios ocasionados.
La calificacion de las sanciones serd dnica y exclusivamente facultad la direccidn de Cultura Fisica

y Recreacidn a través de su Presidente Municipal o a guien &l mismo delegue expresamente estas
funciones.

3.6 Definiciones

No aplica

N
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Procedimiento 3
3.7 Descripcion de Actividades
Paso Responsable Descripcién de actividades Formato
Encargado de la . o
1 Unidad Deportiva Publica los requisitos para el préstamo NG aplica
“Javier Rojo Go- de las instalaciones. P
mez”
2 Usuario Entrega el oficio con la informacion re- No aplica
querida para solicitar el (los) espacios. P
Revisa disponibilidad de espacios perma-
UEr?éa[jg%%%get'la nelntesI o evdentoslespelciales dedacluerdo
Jnica Oortiva a lo solicitado y al reglamento de la Uni- _ql |-
5 Javier Rojo G6- dad Deportiva. DCFR-SLI-02
mez
4 Usuario Firma un acuerdo No aplica
: Al final del evento o actividad entrega el :
5 Usuario espacio limpio y en buen estado No aplica
6 Fin del procedimiento
23
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\od

in del Procedimienio

Flujograma
LFziiafic Encargado de la Uridad Depariiva Dhractor
Entrega oficio can Sobata ohco de
- .
Ins datos necesarias pehcicon
| oo da patician cumpl
con o salicEada?
5l
Reyisa disponibilidad de espacias
DETNANENtEs O eamod aspaciales da
acuerdo & ko soliciiado v & reglamenio de la

S Tirna un acaedn Unidad Deporiva

arira Muscips y polf—————— .

Rasporaable
CHarga ks sapaces
dapaniag paa
ity — i DAONGA Pespuest
perTEanaTias o ssanlos
i

Al final dal evans

anlram el |apaEcic
&1 buen eulads L]
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Simbologia ANSI para Diagramas de Flujo

Simbologia Nombre Descripcion

Sefala donde inicia o termina un proce-

. L dimiento
Inicio o término

Representa la ejecucién de una o mas

Actividad tareas de un procedimiento.

Indica las opciones gue se puedan se-
guir en caso de que sea necesario tomar

Decision caminos alternativos.

Mediante el simbolo se pueden unir,
dentro de la misma hoja, dos o mas ta-

Conector ma de flujo, utilizando para su conexion
el numero arabigo; indicando la tarea
con la que se debe continuar.

Mediante el simbolo se pueden unir,
cuando las tareas quedan separadas en
diferentes paginas; dentro del simbolo
Conector de pagina se utilizard un numero arabigo que indi-
cara la tarea a la cual continua el diagra-
ma.

Documento Representa un documento, formato
o cualguier escrito que se recibe,
elabora o envia

Q reas separadas fisicamente en el diagra-

Conecta simbolos, sefialando la se-
cuencia en gue deben realizarse las
Flujo tareas.

Indica el procedimiento de la infor-
mMacion
Proceso
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Respaldo Juridico

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 115, fraccion I, parrafo primero
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 141
fraccion Il de la Constitucion Politica del Estado de Hidalgo; articulo 60,
fraccion I, inciso a), de la Ley Organica Municipal; articulo 26, fraccion Il del
Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio, y el Eje 2 “Tulancingo
Humano e Incluyente” del Plan Municipal de Desarrollo 2016-2020. Se realiza
el presente Manual de Procedimientos de la Direccion de Cultura Fisica y Re-

creacion, de la Administracion Publica Municipal de Tulancingo de Bravo.
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