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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Introduccion

Con fundamento en la Ley Organica Municipal para el Estado de Hidalgo
Articulo 56 fraccion | inciso b) y fraccion Il inciso a) en donde se indica; las
dependencias de la Administracion Publica Municipal deberan contar con
manuales de organizacion, servicios y procedimientos y otros instrumentos
para mejorar el desempefo de la administracion;

De acuerdo al Plan Municipal de Desarrollo 2016-2020, el Presidente
Municipal Constitucional de Tulancingo de Bravo, el L.C.C. Fernando Pérez
Rodriguez establece el compromiso de hacer eficiente los servicios publicos,
teniendo la certeza de contar con un gobierno municipal transparente vy
cercano a la gente.

Derivado de lo anterior, el presente manual tiene como proposito, dotar a los
funcionaros publicos de un instrumento gque permita tramites y servicios,
mas eficientes, asi como los procesos internos, encaminando sus objetivos,
estrategias, acciones vy politicas publicas. Por ello, su organizacion y sistema
de trabajo deben revisarse y modernizarse constantemente, a fin de
garantizar una gestion publica eficiente y moderna.

Direcciéon de Seguridad Publica 2
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Objetivo del Manual

El presente manual de procedimientos tiene la finalidad de proporcionar la
informacion necesaria, para facilitar y optimizar las actividades de los
servidores publicos. Presenta en forma ordenada y sistematica los pasos a
seguir en cada uno de los procedimientos, se describen las actividades vy
diagramas de flujo de acuerdo a las actividades establecidas en la direccion
de mantenimiento urbano.
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PRESIDENCIA MUNICIPAL

TULANCINGO DE BRAVO, . HGO.

Marco Juridico Administrativo

. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
. Constitucion Politica del Estado de Hidalgo.

. Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo.

. Ley de Planeacion y Prospectiva del Estado de Hidalgo.

. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental
para el Estado de Hidalgo.

. Ley de Seguridad Publica para el Estado de Hidalgo.

. Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental para el Estado de Hidalgo.

. Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de
Tulancingo de Bravo, Hgo.

. Bando de Policia y Buen Gobierno de Tulancingo de Bravo, Hidalgo.
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“Parte de Novedades”
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Procedimiento 1

1.1 Proposito del procedimiento
Salvaguardar la integridad y derechos de las personas, asi como preservar
las libertades, el orden vy la paz publicos.

1.2 Alcance
Por la naturaleza misma del procedimiento, este aplica a el personal
administrativo y operativo de la Direccion Seguridad Publica.

1.3 Responsabilidades

1.3.1 Director de Seguridad Publica.

Encargado de la organizacion y logistica de los reportes delictivos en el
Municipio.

Enviar el reporte atendido al Presidente Municipal mediante un oficio con
copia al Secretario y copia a la Coordinacion de Seguridad Publica.

1.3.1 Policias
Acudir y atender eficientemente el reporte en el area correspondiente.

Informar al Director de Seguridad Publica, sobre el reporte atendido.
Y demas atribuciones especificadas en los Reglamentos correspondientes

para el cumplimiento del propodsito del procedimiento.

1.4 Politicas de Operacion

Atender con prontitud y cortesia la llamada de auxilio.

Semanalmente se realiza una junta Interinstitucional con el Presidente
Municipal para informar y atender a los reportes delictivos.

Si se trata de una falta administrativa el individuo queda internado en
barandilla, y a disposicion del Juez Calificador.

Si el infractor cometid probables hechos constitutivos del delito, se pone a
disposicion del Ministerio Publico.

Direcciéon de Seguridad Publica 6
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Procedimiento 1

1.5 Formatos
Informe Policial Homologado

Informe Policial Homologado

1.- Conocimiento del Hecho

i i Policia Municipal ( ) Policia Estatal ( ) Mando Unico ( ) Policia Federal ( )
nESucionUnided que tnforma. |0 Ministerial () Policia Federal Ministerial ( ) SEDENA ( )  SEMAR ()

Fecha y Hora del Conocimiento
del Hecho 1 Horas

Autoridad Policial que atiende el
Evento

Entidad Federativa

Delegacion/Municipio

llvAcmdeno(moalhod\o(oo'vobomcmdehod-os)

Tipo de Eventos Penal ( ) Administrativo ()

Se recibié noticia mediante:
E Denuncia Andnima/Reserva de Identidad Denuncia con Datos del Denunciante

£ Localizacion, Descubrimiento o Aportacion de Indicios o
Elementos Materiales Probatorios

o [ ]

Tipo del Delito que le fue aportado al
Primer Respondiente

meHoao.Ambo.lLugu l

-
Lugar

Referencias

vw.oona.mm::::dmmu R-o--v: S () No( )I

- | | =

Documento de Identificacion

|

Narracion Circunstanciada de los hechos por el (la) denunciante.

e

Nonm"F«rm-ou(la)dummomeohwla Soam-nmooconﬁmx-onoomlmouonaonuman St () NO ()
SenegéaFimar ( )

Direccion de Seguridad Publica



Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Procedimiento 1

1.5 Formatos
Informe Policial Homologado

No. De Referencia
Informe Policial Homologado

Responsable / Encargado (a) 1
|

Policias que realizaron la

|
!
Actividad l |
—
| Proteccion Civil () '
Observaciones. | Bomberos )
| Urgencias Médicas S o J
Ill.- Acciones Realizadas
Auxilio ( ) T inspecciones ( ) | Intervencion(s) ( ) Priorizacién () Entrega / Recepcion del Lugar de los Hechos () |
! |
. —_—
Victima (s) ( ) Ofendido (s) ( ) 1 Testigo(s) ( ) Denunciante (s) ( )
S Tipos de Awdio
Proteccion () Traslado / Canakzacién ( »] Custodia ( ) OtroTipo ( )
|
Trasiados
Ministerio PUblico de la Federacion () ¥ 1a DIF ) Hospital ( ) Oto ( )
Ministerio Piblico del Fuero Comin () e (
Informacion del Lugar de
Dependencia / Institucion u Otros.
|
Direccion
Institucion que Ordena el Trasiado
Servidor (a) Publico (a) que
Ordena el Traslado
Institucion que Realiza
el Traslado
Policias que Real
ol Traslado
Autoridad que Recibe
B) Insp Realizacas
Ot )
Persona (s) ( ) 1 Vehicuio (s) ( ) Lugar ( ) l Ovjetos () [ e
C) Tipo de Lugar de la i6n
Lugar Cerrado ( ) ‘ Lugar Abierto ( ) l Mixto ( ) T No Aplica ( )
rwﬂ“ﬁm ]Scdetecungo SI( ) NO ( )! Especifique |
1 s |

Direccion de Seguridad Publica
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Procedimiento 1

1.5 Formatos
Certificado de Integridad Fisica

l Certificado de Integridad Fisica INGRESO No: 0S01

TULANCINGO
(‘-.,‘.
| Nombre: £cac Sexcs M F
L Estado Civil: Ocupacion: Escolaridac
| Lugar de Origen Lugar de Residencia: [
L S — === Hora ‘
Media Filiacion
CARA Ovalada () Cuadrada () Redonda () Triangular(C_}
Castano () Castano Claro () CastafnoOscuro () Rubio T}
Negro () Rizado () Ondulado () Crespo ()
CABELLO
Lacio Artificial (2 Entrecano () Cano ()
Tedido L) Otro L) - )
TEZ Blanca L) Moreno Claro ) Moreno Oscuro () Negro L)
FRENTE Grande ) Mediana () Pequefa ()
CEJAS Pobladas () Semipobladas () Ralas () Curvas ()
Rectas ) Depiladas C) Artificiales ) (-
0JOS Grandes ) Medianos () Pequefios () Pupilentes ()
Cafés L) Verdes L) Azules () Otro C)
NARIZ Recta L) Respingada () Aguilefa C) Chata(C )}
BOCA Grande ) Mediana () Pequefa ()
N Pobl Semipoblado I
BIGOTE o Usa LT) oblado () ip! - Ralo ()
Barba ()
Si C) No ()
Descripcion N —
TATUAJES
Toxicologico
: . e U on
Euférico () Alegre () Bullanceoso [] Piel Caliente () m;;f;:'m:[-'j
F — —
Aumc:::;: ) Discute () Llanto Facil 2] Verborréico () Violento()
Romberg : Incoordinacion . Lenguaje Pérdida de
Positivo J Amnesia I de ideas - Declara(ono[ J Equ:lnbno“ ]
Iimposibilidad .. Lenguaje
C !
Dipoplia ) Absurdo ) a6 Marchia - fiaabardnte (Joesorientado)
Disminucion ... . Mirada Respiracion ..
Comatoso () de Reflejos ) Hipotermia O Vertiginosa - Dificil ™
Congestion O Edoma; .
Pulmonar Agudo
In 5n r Al | A
Conclusién toxicacion por Alcohol () Grado
Intoxicacion por Drogas () Grado:
Lesiones SICJ) NO(CD
Excoriaciones SI() NO(D) —1
Punzantes SI() NO(D)
Punzocortantes SI() NO()
Equimosis SI(C) NO(D)
Hematomas SI() NO()
Fracturas SI(] NO()

Médico de Guardia: Cédula:

Firma

|
Direccion de Seguridad Publica 9
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PRESIDENCIA MUNICIPAL

Procedimiento 1

1.5 Formatos
Boleta de Ingreso

' BOLETA DE INGRESO

TULANCINGO
2006 - 2020 Tulancingo de Bravo, Hidalgo
Fecha: Hora: Folio: 14 5 1 No. De Evento:

IDATOS PERSONALES:

Nombre Apellido Paterno Apellido Materno

Edad:______ Direccion:

Calie

IApodo: Fecha de Nacimiento:

’ Na, Colonia Municiplo

‘Lugar de Nacimiento:

Estado Civil: Cicatrices:

Tatvajes:

Referencia Familiar:

Observaciones: . //
MOTIVO: \ /
Lugar: \ //
Oficial: /
/
ERTENENCIAS: LN
/ \

Cantidad de Efectivc(

Oficial de Guardia:

bengo conttar aue 103 datos aqul BroEort OretoN YN totalments
JF inasdad de coroborar aue 1O 1INGA NNGUN Obyeto CON w Cus Dudiers.

EGRESO: \ A /

\
> >
Fecha: Hora: Juez Calificado}‘ Oficﬁfc@/Guardia:
Situacién Juridica: Cumple Arresto: D Paga Multa: D Cantidad: E Presentado al MP:D
Puesto a disposicion del MP:
Otro

Recibo de conformidad cada una de las pertenencias que me fueron aseguradas; asi mismo, eximo a la Secretaria de
F.Segurldad Ciudadana de toda responsabilidad pues mi aseguramiento fue legal y conforme a derecho. Hago mencién de que no
fui maltratado ni despojado de mis pertenencias.

Nombre y Firma

Direccion de Seguridad Publica 10
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Procedimiento 1

1.5 Formatos
Lectura de Derechos

Constancia de Lectura
de Derechos al Detenido

e Fundamento Juridico ]

EArticqu 20 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y articulos 113 y

' 152 del Codigo Nacional de Procedimientos Penales.

 — o
| Derechos dados a conocer en el momento de la detencion:

.- Usted tiene derecho a saber el motivo de su detencién. Por lo que se le informa:
.- Tiene derecho a guardar silencio.
.- Tiene derecho a declarar, y en caso de hacerlo, lo hara asistido de su defensor ante la
autoridad competente.
.- Tiene derecho a ser asistido por un defensor, si no quiere o no puede hacerlo, le sera
designado un defensor publico.
5 .- Tiene derecho a hacer del conocimiento a un familiar o persona que desee, los hechos
de su detencién y el lugar de custodia en que se halle en cada momento.
6 .- Usted es considerado inocente desde este momento hasta que se determine lo
contrario.
3 7 .- En caso de ser extranjero, tiene derecho a que el consulado de su pais sea notificado de
\ su detencion.
8 .- Tiene derecho a un traductor o intérprete, el cual le sera proporcionado por el Estado.
9 .- Tiene derecho a ser presentado ante el Ministerio Publico o ante el Juez de control,
segun sea el caso, inmediatamente después de ser detenido o aprehendido.

R WN =

|
|
4
\
|

¢ Comprendi6 usted sus derechos?

i Se proporcioné copia de los derechos L__18SI D NO

[

\

| Nombre y Firma del (la) Nombre y Firma del
\ Detenido (a). Actuante Testigo.

| Nota: En caso de que el detenido se niegue o exista la imposibilidad para firmar, el actuante testigo asentara el motivo
| en el lugar que corresponda la firma

Direccion de Seguridad Publica N
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Procedimiento 1

1.6 Definiciones
Delito: Accion que va en contra de lo establecido por la ley y que es
castigada por ella con una pena grave.

Falta Administrativa: Conductas que no constituyen un delito por no estar
tipificadas en el Codigo Penal, pero que moralmente no son correctos, como
hacer las necesidades fisioldgicas a la vista del publico.

Direcciéon de Seguridad Publica 12
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Procedimiento 1
1.7 Descripcion de Actividades
Paso Responsable Descripcidn de Actividades Formato
Se Recibe un reporte ciudadano, vy le
informa al Director de Seguridad Pu-
C4/Centro blica a través de su radio de comuni-
1 cacion MATRA para su conocimiento No aplica.
Mando.

y al encargado de la Sub comandan-
cia que pertenece el Sector del lugar
donde reportaron.

Acuden vy atienden el reporte en el .

2 Patrulleros , i No aplica.
area Correspondiente.
Detectan durante la atencion al repor-

3 Patrulleros te si existe alguna falta Administra-

tiva o se trata de un delito.

Informe Policial
Homologado.

En ambos casos, trasladan al Indivi- Certificado meédico
4 Patrulleros duo a Barandilla (Centro de Mando)

; . ., . de integridad fisica
se les realiza su certificacion médica.

Si se trata de una falta administra-
tiva revisar la subrutina para faltas
5 Patrulleros Administrativas. (Especificado en la No aplica.
pagina siguiente) pero si se trata de
un delito, paso 6.

Informan al Director de Seguridad Pu- .
6 Patrulleros ) . No aplica.
blica, sobre el reporte atendido.

Trasladan al individuo al Ministerio .
7 Patrulleros . No aplica.
Publico.

8 Proceso interno del Ministerio Publico.

Realiza tarjeta informativa y lo envia
al Titular de la Secretaria de Seguri- No aplica.
dad Ciudadana

Director de Seguri-
dad Publica

Fin del procedimiento. No aplica.

Direcciéon de Seguridad Publica 13
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Flujograma

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Director de Seguridad Presidente
c4 Patrulleros Publica Municipal
Recibe Se despliegan
reporte a area
ciudadano sefalada
Atienden el
reporte
iSe detecto Subrutina:
alguna falta Faltas
administrativaz administrativas
Inorman al Elabora reporte para Recibe
diector sobre el Presidente | reporte de la
la situacion Municipal situacion

Direccion de Seguridad Publica

Fin del
procedimientg,

14



Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo h( o)

W,
AEN
Wy
)‘:'sl\AQ{«(

e D

PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Flujograma

Subrutina : Faltas administrativas

Ciudadano Patrulleros Juez calificador

Detecta falta
administrativa

Recibe

notificacion < Deteienen al
verbal sobre individuo
la detencion

Trasladan al Conoce la
—el NdiVIdUO @ fe—l situacion vy la
barandilla evalua

;

Determina la
sancién y la

multa
Recibe i i
Recibo foliado de
formato de [« pago de multa
pago
Queda en
libertad multa?

No

Detienen al
infractor
conforme a
bando

Fin del
procedimiento

Direcciéon de Seguridad Publica 15
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Procedimiento 2

2.1 Propodsito del procedimiento

Conocer cual es la percepcion de la ciudadania en cuanto a la seguridad
publica del municipio.

2.2 Alcance

Por la naturaleza misma del procedimiento, este aplica a el personal
administrativo y operativo de la Direccion Seguridad Publica v a los
representantes vecinales.

2.3 Responsabilidades.
2.3.1 Personal de Seguridad Publica.
Acude en la fecha indicada a la audiencia vecinal.

Realiza un plan de trabajo focalizado en solucionar las problematicas de la
colonia.

Llegar a ciertos acuerdos que surgen de la audiencia y el Plan de trabajo.

Procura el seguimiento de los acuerdos tomados en la colonia.

2.4 Politicas de operacion

No aplica.

Formatos

No aplica.

2.6 Definiciones

No aplica.

Direcciéon de Seguridad Publica 17



Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo

Procedimiento 2

2.7 Descripcion de Actividades

Paso Responsable Descripcion de Actividades Formato
. Envian un oficio dirigido al
Pres[dente del Titular de Seguridad Ciudadana A
1 Comité Vecinal de ., No aplica.
Seguridad para llevar a cabo una reunion
vecinal.
2 Recepcion Recibe el oficio y agenda la No aplica
audiencia. '
Personal de Acude en la fecha indicada a la :
: N lica.
5 Seguridad audiencia vecinal. © aplica
- Externa al personal de
4 C PreJEs[d\?nte d|e|d Seguridad Ciudadana las NG aplica
omite Vecinal @€ nr5hlematicas que estan plica.
Seguridad sucediendo en su colonia.
Realiza un plan de trabajo
Presidente del focalizado en solucionar las
5 Comité Vecinal de problematicas de la colonia. No aplica.
Seguridad Y lo comenta con el Presidente
del Comité Vecinal de Seguridad
Titular de Llegan a ciertos acuerdos que
o Seguridad surgen de la audiencia y el Plan No aplica.
Ciudadana y PSC. de trabajo.
7 Pgeersa?%a%e Procura el seguimiento de los No aplica
Ciu%adana acuerdos tomados en la colonia. plica.

Fin del procedimiento.

Direcciéon de Seguridad Publica
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Flujograma

Titular de |la Secretaria
de Seguridad Ciudadana

Presidente del
Comitpe Vecinal

Inicio

Personal de Seguridad

Evia oficio para Rc?f(i:cl;?; el
llevar acabo la | 2 agendaﬁa
reunion vecinal . .
Ulhe s sl audiencia
Externa la Instruye al

Acude a la

problematica < G < personal para

que sucede : gue acudan a
, vecinal ; .
en su colonia la audiencia

{Se detectod
alto indice
delictiva?

Seguimiento a
los acuerdos

Plan de
trabajo a
solucionar la
problematica

Incrementa la
seguridad vy
vigilancia

Fin del
procedimiento

Direccion de Seguridad Publica 19
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Reclutamiento de personal

|
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Procedimiento 3
3.1 Propdsito del procedimiento

Reclutar el personal optimo en la Direccion para procurar la seguridad de la
sociedad del municipio.

3.2 Alcance

Por la naturaleza misma del procedimiento, este aplica al personal
administrativo y operativo de la Direccion Seguridad Publica.

3.3 Responsabilidades.
3.3.1 Titular de Seguridad Ciudadana

Difunde a traves de medios locales la convocatoria de reclutamiento de
personal de seguridad publica.

Coordinar todas las actividades de la
actividad.

3.3.2 Personal de la Direccién de Seguridad Publica

Ayudar en la coordinacion y realizacion del procedimiento.

3.4 Politicas de operacion

En la convocatoria se deberan especificar la fecha exacta para entregar los
documentos necesarios.

Los examenes que se deberan realizar a los ciudadanos aceptados seran:
fisico, toxicoldgicos, psicoldgico, psicométrico, medico.

Los examenes seran realizados por personal especializados.

El examen fisico debera ser aplicado por el Subdirector de Seguridad
Ciudadana.

Para el examen psicoldgico, toxicologico y psicométrico se debera contratar
a personal especializado.

El examen médico sera realizado por el area meédica de la Secretaria.

El personal seleccionado sera distribuido de acuerdo al nimero de colonias,
a la situacion geografica y social, al nUmero de escuelas.

Direcciéon de Seguridad Publica 21
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Procedimiento 3
3.5 Formatos
No aplica.
3.6 Definiciones
No aplica.
3.7 Descripcion de actividades
Paso Responsable Descripcidn de Actividades Formato
Titular de la Secre- Difunde a través de medios locales la
1 taria de Seguridad convocatoria de reclutamiento de per- No aplica.
Ciudadana sonal de seguridad publica.
Acude a las instalaciones de la Secreta-
2 Ciudadano.  ria de Seguridad a entregar sus docu- No aplica.

mentos.

Verificar que cumpla con los requisitos y
. documentacion. )
3 Recepcion No aplica.
Si cumple con los requisitos pasd 6, de

lo contrario paso 4.

Le comunica al ciudadano por qué no NG

prosigue su solicitud. aplica.

4 Recepcion

Fin del procedimiento. No aplica.

Realizan una serie de examenes a
Personal Seauridad los ciudadanos que han sido aceptados _
6 Ciud dg previamente. Estos exéamenes se haran No aplica.
ludadana por etapas y seran el filtro para la selec-
cion del personal.

Relne los expedientes de cada uno de

los ciudadanos que han presentado

y pasado los exdamenes correspondien-

tes. Realiza el tramite correspondiente No aplica.
para que a los aspirantes se les realice

sus examenes correspondientes ante el

C-3 Centro de Control y Confianza.

5 Area de capacitacion
y Profesionalizacion

Acude a las instalaciones C-3 Centro de
Control y Confianza a realizar sus exa-

Si aprueba las evaluaciones paso 11, de
lo contrario paso 9.

9 Area de capacitacionLe comunica al ciudadano que su resul- NG

y Profesionalizacién tado fue “no aprobado” aplica.

Direcciéon de Seguridad Publica 22



Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo

Procedimiento 3
10 Fin del procedimiento. No aplica.
1 ég%a dgrg?gsgiég: Se encarga de la capacitacion y profe- NG aplica
Bllizacién sionalizacion del personal seleccionado. P :
12 Fin del procedimiento. No aplica.
Direcciéon de Seguridad Publica 23
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PRESIDENCIA MUNICIPAL
TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

Flujograma
q Titular de |la Secretaria Area de capacitacion y :
Ciudadano de Seguridad Ciudadana prpfesionalizacion Personal de Seguridad
Acude a

Difunde la
convocatora

entregar su
documentacion

Se le informa
por gque no

prosigue su
solicitud

Fin del
procedimientqg

Acude a C-3 a
realizar sus

No

-

Verifica la
documentacion

2Cumple con los
reguisitos vy
ocumentacion’,

examenes

Se le informa
que su
resultado fue
"no aprobado”

No

Fin del

las evaluaciones de

Realiza tréamite
para que los
aspirantes acudan
a sus examenes
de C-

cArprobd

C-3?

procedimientqg

profesionalizacion del
personal seleccionado

Se encarga de la
capacitacion y

Direccion de Seguridad Publica

Fin del
procedimientg

Aplica examenes a
los ciudadanos
aceptados
previamente
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Simbologia ANSI para Diagramas de Flujo

Simbologia Nombre Descripcion

Sefala donde inicia o termina un proce-

o L dimiento
Inicio o término

Representa la ejecucién de una o mas

Actividad tareas de un procedimiento.

Indica las opciones gue se puedan se-
guir en caso de que sea necesario tomar

Decision caminos alternativos.

Mediante el simbolo se pueden unir,
dentro de la misma hoja, dos o mas ta-

Conector ma de flujo, utilizando para su conexion
el niumero arabigo; indicando la tarea
con la que se debe continuar.

Mediante el simbolo se pueden unir,
cuando las tareas quedan separadas en
diferentes paginas; dentro del simbolo
Conector de pagina se utilizard un numero arabigo que indi-
cara la tarea a la cual continua el diagra-
ma.

Documento Representa un documento, formato
o cualguier escrito que se recibe,
elabora o envia

Q reas separadas fisicamente en el diagra-

Conecta simbolos, sefalando la se-
cuencia en gue deben realizarse las

Flujo tareas.
Indica el procedimiento de la infor-
macion
Proceso

Direccion de Seguridad Publica 25




Municipio de Tulancingo de Bravo, Hidalgo ‘; ‘

Respaldo Juridico

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 115, fraccion I, parrafo primero
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 141
fraccion Il de la Constitucion Politica del Estado de Hidalgo; articulo 60,
fraccion I, inciso a), de la Ley Organica Municipal; articulo 26, fraccion Il del
Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio, v el Eje 4 “Tulancingo
Seguro, Justo y en Armonia” del Plan Municipal de Desarrollo 2016-2020. Se
realiza el presente Manual de Procedimientos de la Direccion de Seguridad

Publica, de la Administracion Publica Municipal de Tulancingo de Bravo.
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